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≥  �Hauràs d’utilitzar la teva clau d’accés al Campus Virtual.

≥  ��Consulta la informació de matrícula del web https://www.uvic.cat/
matricula-estudiants-uvic. A l’apartat “Què has de saber abans de 
la matrícula” trobaràs informació general, informació acadèmica i 
econòmica que cal que tinguis en compte abans de matricular-te. A més, 
hi trobaràs un espai de preguntes freqüents (FAQ) que et poden ajudar a 
resoldre dubtes. 

≥  �Vés al Campus Virtual i, a Tràmits > Matrícula, consulta la informació de 
matrícula referent als horaris de classes, les assignatures, informació 
específica de matrícula de cada grau i altres informacions.

≥  �Si t’has de matricular d’assignatures provinents de reconeixements 
(RAC, CFGS, experiència professional...), i ja les has sol·licitat i s’han 
resolt favorablement, trobaràs les assignatures per reconèixer a l’apartat 
d’”Assignatures a matricular”, pestanya “Reconegudes”.

En cas contrari, abans de fer la matrícula contacta amb el personal de 
suport de l’Àrea de Gestió Acadèmica (atenció telefònica al 938 815 534 
o a través de l’opció URespon, que trobaràs a l’espai d’informació de 
matrícula del Campus Virtual > Tràmits > Matrícula > URespon).

≥  �Si tens dret a algun descompte en la matrícula, cal que facis arribar 
original i fotocòpia del document que ho acredita abans dels dies de 
matrícula a l’Àrea de Gestió Acadèmica (o enviar-ho per correu electrònic 
a uge@uvic.cat).

Abans 
de fer la 

matrícula
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≥  �No et podràs matricular de les assignatures que requereixen autorització 
si no has seguit els processos previs per obtenir-la (optatives, TFG, 
Pràctiques Extracurriculars, mobilitat...).

≥  �En cas de voler matricular assignatures que requereixen autorització o 
modificar les que tens autoritzades, caldrà que ho facis en el període de 
modificació de matrícula, prèvia autorització de la persona responsable 
del teu centre.
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Cal que accedeixis al Campus Virtual amb el teu nom d’usuari i clau d’accés. 

............................................................................................................................................................

Des de la pàgina principal del Campus Virtual selecciona la icona 
d’“UAcadèmic”, que et permetrà accedir a l’espai de tràmits acadèmics 
online.

............................................................................................................................................................

Pots triar l’idioma amb el que vols formalitzar la matrícula.  
Selecciona la icona d’“Estudis de Grau”.

2.  Accedeix a 
“UAcadèmic”

3.  Accedeix 
a “Estudis de 

Grau”

Procés  
de matrícula 

de graus

1. Accedeix al 
Campus Virtual

.........................................

.........................................
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............................................................................................................................................................

Selecciona l’opció d’“Alta de matrícula”.

............................................................................................................................................................

a. �Apareix un avís en format de finestra emergent on s’indica que cal 
confirmar les teves dades personals. Clica “Acceptar”.

4.  Accedeix a 
“Matrícula”

5.  Confirma 
les teves dades 

personals

.........................................

.........................................
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b. �Llegeix i selecciona els següents consentiments obligatoris per continuar 
amb el procés:
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c. �Per continuar el procés de matrícula pots seleccionar el botó “Següent” 
a la part inferior de la pantalla o bé prémer el botó “Assignatures a 
matricular” a la part superior de la pantalla.
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............................................................................................................................................................

L’apartat d’“Assignatures a matricular” té diferents pestanyes:

Cal seleccionar les assignatures de què et vols matricular a cada pestanya. 

Si tens possibilitat de triar torn/grup, el programa te l’oferirà. Si no, 
t’assignarà de forma automàtica el mateix grup que el curs anterior.

a. Pestanya “Pendent”

Conté les assignatures de les quals t’has matriculat anteriorment i que no 
has superat. En algun cas excepcional, també les assignatures pendents de 
qualificar.

6.  Selecciona 
les assignatures 

de què et vols 
matricular

.........................................
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b. Pestanya “Pla”

Conté la resta d’assignatures del teu pla d’estudis.

En el cas del TFG, recorda que és imprescindible tenir la proposta acceptada 
i que, si és el cas, només podràs matricular-te del TFG corresponent a la 
menció que tinguis validada pel coordinador.

c. Pestanya “Preinscrita”

Cal que et matriculis de totes les assignatures optatives autoritzades en 
el procés de tria d’optatives previ a la matrícula. També hi pots trobar les 
Pràctiques Extracurriculars, autoritzades pel Servei de Carreres Professionals. 
Si has de fer alguna modificació, caldrà que ho facis en el període de 
modificació de matrícula, prèvia autorització de la persona responsable del 
teu centre.

d. Pestanya “Reconegudes”

Conté les assignatures/activitats reconegudes (assignatures d’estudis 
universitaris previs, convalidacions de CFGS, RAC, experiència professional, 
etc.) per a les quals tens autorització de fer la matrícula.

e. Pestanya “Mobilitat Programa Internacional”

Conté les assignatures per a les quals tens autorització de fer la matrícula en 
programes de mobilitat.

Cal que et matriculis de totes les assignatures per a les quals tens 
autorització. En cas que durant el període de realització del programa 
de mobilitat es facin modificacions de les assignatures de les quals 
t’has matriculat, hauràs de fer la modificació de la matrícula d’aquestes 
assignatures, prèvia autorització del/la coordinador/a de Relacions 
Internacionals del teu centre i/o del Servei de Carreres Professionals 
(pràctiques de mobilitat).
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............................................................................................................................................................

a. �Si tens més d’un descompte disponible, només pot seleccionar-ne un, 
el que més et convingui. En cas de fer pagament únic, el descompte et 
sortirà seleccionat per defecte i és compatible amb els altres descomptes.

b. �Per defecte el pagament és únic. En cas que vulguis fer el pagament 
fraccionat en dos terminis o bé a través de préstec amb entitat bancària 
(pagaments mensuals), cal que marquis l’opció de “Pagament fraccionat”. 
En el cas d’escollir pagament per préstec cal que t’informis de les 
condicions de les entitats bancàries a www.uvic.cat/sistemes-de-
pagament-i-descomptes

c. Tria la forma de pagament

Domiciliació bancària: per domiciliar el rebut, cal que ens facilitis l’IBAN i 
el nom del titular del compte. En el cas de ser un estudiant estranger, d’un 
país de fora de la Unió Europea que no accepti càrrecs directes SEPA, no pots 
escollir aquesta forma de pagament.

7.  Selecciona 
“Informació del 
pagament de la 

matrícula”

.........................................
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TPV – terminal punt de venda (només per a estudiants estrangers): permet 
fer el pagament amb targeta bancària per Internet. Et recomanem que 
comprovis el límit de pagament de la teva targeta.

Segons el tipus de pagament que triïs:

≥  �Si tries “Pagament únic”, el tipus de pagament que t’apareix per defecte, 
marca l’opció “Domiciliació bancària” i introdueix les dades del compte.

≥  �Si tries “Pagament fraccionat en dues parts”, marca “Domiciliació 
Bancària” com a forma de pagament dels dos terminis.



13

MANUAL DE MATRÍCULA 

≥  �Si tries “Pagament   fraccionat  a través de préstec bancari”, per al primer 
pagament has de marcar “Domiciliació bancària” i la Universitat et farà el 
càrrec del rebut per l’import de l’entrada. En el camp “Forma de pagament 
fraccionat” cal escollir l’entitat bancària amb la qual vulguis formalitzar el 
préstec:

•	 Préstec bancari – En cas de demanar un préstec al BBVA o al Banc de 
Sabadell cal que segueixis les instruccions del web, apartat de sistemes 
de pagament: www.uvic.cat/sistemes-de-pagament-i-descomptes.

•	 Préstec bancari altres entitats – En el cas de demanar un préstec al teu 
banc, cal que facis els tràmits a la teva oficina directament abans de fer 
la matrícula i, un cop concedit el préstec, cal que abonis la totalitat de 
l’import de la matrícula a la UVic.UCC.

En el cas de pagament per préstec, el número de compte bancari només 
s’utilitza per domiciliar l’import del 15% de l’entrada més les taxes i assegu-
rances. A continuació hauràs de facilitar un número de compte (el mateix o 
un altre) amb qui hagis tramitat el préstec, que serà qui cobrarà la resta de la 
matrícula finançada amb rebuts mensuals.

Per efectuar la domiciliació bancària dels rebuts, has d’acceptar el missatge 
següent: 
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............................................................................................................................................................

Abans de confirmar la matrícula, cal que revisis les dades que has 
seleccionat i llegeixis les informacions que fan referència als teus drets i 
deures com a estudiant.

............................................................................................................................................................

En finalitzar la matrícula, rebràs un correu electrònic de confirmació amb la 
documentació generada (imprès de matrícula, imprès de reconeixements si 
escau i document associat al pagament). 

També pots consultar en qualsevol altre moment la teva matrícula i altres 
documents generats durant el tràmit acadèmic a l’opció “Consulta de la ma-
trícula” a l’aplicació UAcadèmic del teu Campus Virtual. 

No cal que ens facis arribar cap document signat a l’Àrea de Gestió Acadè-
mica, excepte el document Ordre de domiciliació SEPA si has modificat les 
teves dades bancàries.

............................................................................................................................................................

Per ajudar-nos a millorar el procés d’automatrícula t’agrairem que responguis 
la breu enquesta de valoració que trobaràs al final del procés.

............................................................................................................................................................

Si en qualsevol moment del procés tens algun dubte o es produeix un error 
de l’aplicació que no pots resoldre, pots contactar amb el personal de suport 
de l’Àrea de Gestió Acadèmica

≥  �Atenció telefònica al 938 815 534

≥  �A través de l’opció URespon, que trobaràs a l’espai d’informació de 
matrícula del Campus Virtual > Tràmits > Matrícula > URespon

8.  Selecciona 
el botó 

“Confirmació de 
la matrícula”

.........................................

9. Accés a la 
documentació 

generada

.........................................

10. Enquesta 
de valoració 

del procés 
d’automatrícula 

.........................................

.........................................

11.  Suport del 
personal de 

matrícula de 
l’Àrea de Gestió 

Acadèmica
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