
Dans ce dossier, vous trouverez la procédure et les 
documents dont vous aurez besoin pour vous inscrire  
à l’Office central d’enregistrement des étrangers.

Qui doit s’inscrire ? 

Tous les citoyens appartenant aux États membres 
de l’Union européenne ou de l’Espace économique 
européen, ainsi qu’à la Confédération suisse, et qui ont 
l’intention de résider en Espagne pour une période de 
plus de 3 mois.

Vous devez être enregistré pour obtenir une attestation 
d’enregistrement et un numéro d’identification pour les 
étrangers (NIE - Numéro d’identification d’étranger).

NÚMERO DE IDENTIDAD DE EXTRANJEROS
NIE



1.  Prise de rendez-vous au commissariat de la Police 
nationale

2.  Inscription à la mairie - « Empadronamiento »

3.  Comment remplir le formulaire de demande (EX-18)

4. Comment payer votre demande

• Formulaire EX-18 (Original + copie)

• Photos format passeport (2)

• Passeport ou carte nationale d’identité (copie + 
original)

• Inscription à la mairie - « Empadronamiento » 
(Certificat d’enregistrement légal)

• Frais de la demande

• Une copie de la confirmation de rendez-vous 
(imprimez-la après avoir pris rendez-vous en ligne)

• Document d’inscription à l’UVic

DOCUMENTS REQUIS

ÉTAPES À SUIVRE



PRISE DE RENDEZ-VOUS1 Cliquez sur le lien suivant pour PRENDRE RENDEZ-VOUS

a.  Sélectionnez la province (« provincia »). Si vous habitez à Vic, 
cela devrait être BARCELONE

b. Sélectionnez « Certificados y Asignación NIE »

c. Sélectionnez « POLICIA - CERTIFICADOS UE »

     d. Acceptez

e. La page suivante répertorie les documents requis, faites défiler la page vers le bas et cliquez sur 

https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html
https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html


f.  Remplissez les champs avec vos informations ; passeport, 
numéro d’identification ou numéro NIE figurant sur votre visa 
d’étudiant, nom, nationalité et date d’expiration de votre visa ou 
passeport.

g. Cliquez sur « Aceptar »

h. Demandez un rendez-vous - « Solicitar Cita ».

Si vous souhaitez vérifier votre rendez-vous, cliquez sur - « Consultar 
Citas Confirmadas ».

Si vous souhaitez annuler un rendez-vous, cliquez sur - « Anular Cita ».

i.  Choisissez l’un des bureaux qui apparaissent dans la liste.  
Sélectionnez la date et l’heure du rendez-vous.

j. Imprimez la confirmation de rendez-vous.
   (Le bureau de Vic est situé         Carrer del Bisbe Morgades, 4)

Si vous recevez ce message, c’est parce qu’il n’y a pas de rendez-vous 
disponibles. Vous devez réessayer. Nous vous recommandons le lundi 
matin à 9 h 30.

PRISE DE RENDEZ-VOUS1

https://www.google.com/maps/place/Carrer+del+Bisbe+Morgades,+4,+08500+Vic,+Barcelona/@41.9282836,2.251685,72m/data=!3m1!1e3!4m5!3m4!1s0x12a5271a93232761:0x892971dae92e35e4!8m2!3d41.9285904!4d2.25152


INSCRIPTION À LA MAIRIE - 
« EMPADRONAMIENTO »2

• Carte d’identité (Passeport)

• Contrat de logement

DOCUMENTS REQUIS

 Adresse :

 Oficina Municipal d’Acollida
 Edifici del Sucre
 C. de la Llotja, 1, 2e étage (entrée latérale)
  tél. 937027282  

(il faut demander rendez-vous avant par téléphone)

 Horaires d’ouverture :

 Du lundi au vendredi : 10 h-13 h
 Du lundi au jeudi : 16 h-18 h
 (sauf du 4 juin au 20 septembre et jours fériés)

https://www.google.com/maps/place/El+Sucre/@41.9274144,2.247332,144m/data=!3m1!1e3!4m9!1m2!2m1!1svic+l+sucre!3m5!1s0x12a52719dbd377f1:0x7cb73fd74e443783!8m2!3d41.927857!4d2.2465665!15sCgx2aWMgZWwgc3VjcmWSAQhidXNfc3RvcA


COMMENT REMPLIR LE 
FORMULAIRE DE DEMANDE 
EX-183 Cliquez sur le lien suivant pour 

TÉLÉCHARGER LE FORMULAIRE 
DE DEMANDE EX-18

a. Remplissez le formulaire avec vos coordonnées.

b.  Remplissez cette partie uniquement si vous avez
un représentant légal en Espagne

c.  Cliquez sur les cases marquées, comme
indiqué ci-dessous

d. Signez, datez et imprimez le document du rendez-vous

https://inclusion.seg-social.es/documents/410169/2156469/18-Certificado_residencia_comunitaria.pdf?t=1674731356790
https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/18-Certificado_residencia_comunitaria.pdf?t=1674731356790


COMMENT PAYER  
VOTRE DEMANDE4 Cliquez sur le lien suivant pour

REMPLIR LA DEMANDE

a.  Complétez vos coordonnées :  
NIE / Numéro de passeport, nom et adresse.

b. Sélectionnez

c.  Remplissez la dernière section, sélectionnez « en efectivo » pour payer en espèces car la  
plupart des banques n’acceptent que ce mode de paiement.

d.  Cliquez sur imprimer le document et apportez-le à n’importe quelle banque pour payer les frais. Une fois payé, ils le tamponneront afin que 
vous puissiez le remettre lors de votre rendez-vous. Nous vous suggérons d’aller à la banque Santander (les autres banques demandent 
généralement le numéro NIE pour payer).

https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/
https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/

