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Mddulo “Seguimiento de Tesis Doctorales”

Todos los alumnos matriculados en un programa de doctorado deben hacer el seguimiento de su
tesis doctoral a través del médulo “Seguimiento de tesis doctorales”, la herramienta informatica
de gestion del doctorado.

En este modulo se interactua con el tutor/director y la Comisiéon Académica del Programa de
Doctorado (CAPD).

El modulo consta de siete pestafas que seran gestionadas por diferentes usuarios que, en funcion
de sus permisos, podran solo consultarlas o también modificarlas.

La relacion de responsables del mantenimiento del contenido de cada pestaia es:

Pestaina Usuario responsable del mantenimiento
Inscripcion y seguimiento Area de Gestion Académica

Datos del doctorando y de la tesis Area de Gestion Académica / Escuela de Doctorado
Financiacion Doctorando

Documento de actividades Doctorando y tutor/director

Plan de investigacion Doctorando y tutor/director

Informe del director de tesis Tutor/director

Evaluacion de la Comision Académica Comisién Académica del Programa de Doctorado
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1. Acceso al modulo

El acceso a la aplicacion tiene lugar a través del Campus Virtual.

1) Seleccionar el icono UAcadémic

UAcademic

Gestidn Académica Universitaria |

2) Seleccionar “Masteres universitarios y Doctorado”.

uVvIC UAcademic

UNIVE RgITAT gE vic

UNIVERSITAT CENTRAL 6 Al i itari

DE CATALUNYA. Gestién Académica Universitaria

Inicio

Masters universitarios y Doctorado Formacién Continua

- ) --
Informacién sobre trimites académicos aplicados a Informacién sobre trimites académicos aplicados a Tramites académicos de estudios propios
estudios oficiales de grado k estudios oficiales de Masters universitarios y

Doctorado

3) Seleccionar “Seguimiento de tesis doctoral”.

Q

Masters universitarios y Doctorado

3 Informacién de matricula (&'
% Manual de matricula (&

3 Alta de matricula (£

Matrictlate

% Consulta de matricula ('

Consulta tu matricula

% Consulta de Expediente (4"
Iniciar el trémite de consulta de tus expedientes académicos

% Pagos pendientes Terminal Punto de Venda (TPV) (4
Realizar los pagos pendientes con tarjeta de crédito/débito

%  Seguimiento tesis doctoral (' L
Realiza el seguimiento de tu tesis doctoral (actividades formatives y plan de investigacion)
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4) Seleccionar tus estudios de doctorado

Seleccion de expediente

I S T T
" 204 - Derecho, Economia y Emprass Derecho, Economia y Empresa Doctorado Sin determinar Abierts

Entonces visualizaras una pantalla con el Titulo de la tesis. Puede que este campo ya haya sido
informado por el Area de Gestion Académica (AGA). Si por el contrario esta informacién aun no
ha sido introducida, saldra la nota “Tesis sin titulo informado”.

5) Seleccionar el icono Modificar E

kLocaIizacién y seleccion de inscripcion y seguimiento

Titulo de la tesis
E Tesis sin titulo informada

Ahora ya podrds entrar para completar tu Documento de actividades y el Plan de investigacion.

En la pestafia Inscripcion encontraras una serie de datos que el Area de Gestion Académica ha
introducido en el sistema, como son:

- Tutor
- Titulo provisional de la tesis
- Fecha de inicio (fecha de matricula primera tutoria)

- Director/es de la tesis

Ademas de otras informaciones:

- Fecha maxima de finalizacion de la tesis (3 afios desde la matricula de la primera tutoria para
los doctorandos a tiempo completo y 5 aflos para los doctorandos a tiempo parcial)
- Programa de doctorado

En esta pestafna no se puede modificar ninguna informacion; si hay que cambiar cualquier dato se
debe contactar con la coordinacion del programa de doctorado.
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2. Gestion del Documento de actividades

El Documento de actividades del doctorando (DAD) es el registro de todas las actividades
formativas y de investigacion que llevaras a cabo a lo largo de tu formacién doctoral. Todas las
actividades deben estar autorizadas por tu tutor/director de la tesis.

Se trata de un documento que presentaras anualmente durante el periodo de seguimiento anual
y serd revisado por la CAPD, por este motivo es muy importante que lo mantengas actualizado, que
aportes todas las certificaciones para dejar constancia de las actividades que has llevado a cabo y
que esté supervisado/autorizado por tu tutor/director.

2.1. Como introducir las actividades formativas en el Documento de actividades

1) Seleccionar la pestana del Documento de actividades.

B —
Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion ‘ Documento de actividades Financiacion Evaluacion de la comigion académica
——

Curso académico 2017180 ¥

Tipo de actividad Seleccione... v

Descripcion

Fecha inicio E (o) Fecha fin Numero de dias 0
Mencidn ¥/ sin mencién Mencidn Doc. intemacional Mencidn Doc. industrial

Cotutela

2) Seleccionar un tipo de actividad del desplegable.

Veras que hay algunos programas de doctorado que tienen sus propias actividades, identificadas
con las iniciales del doctorado delante del nombre de la actividad.

Inscripcién Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion Documento de aclividades Financiacién Evaluacion de la comigién académica

Curso académico 20177180 v
Tipo de actividad Seleccione k v
Descripcion Seleccione...
1 - Curso de elica sobre la investigacion - Descripzion variable
Fecha inicio 2 - Sesion de bienvenida a los nuevos : da' -D cripcion fija Numero de dias 0
| 3 - Curso scbre como elaborar un Plan de investigacion - Descripcion variable
Mencin 4 - Taller de revision sistemética - Descripcion variable
5 - Propiedad intelectual e industrial - Descripcion variable
Cotutela & - Elegir donde publicar - Descripcion variable
T - Open Science: Publicar en accese abierto - Descripeién variable
& - Revision praciica de los disefios de estudics cuzlitaiivos en el ambito social y sanitario - Descripcion variable
9 - Dates de investigacion - Descripcion variable

10 - Bibliometria de supervivencia - Descripcion variable

Universidad 11- Gestor de referencia; i -D ion variable
Depart institucién 12 - Mendeley: més alla de la bibliograffa - Descripcidn variable
13 - Taller de tesis doctorales - Descripcion variable
Entidad registrada 14 - Taller de escritura académica - Descripcion variable
Otra || 15 - Antes i después de la tesis doctoral - Descrpeion variable

| | 16 - Curriculum y acrediiaciones - Descripcion varizble
Pais 17 - Herramientas para la ir igacio iitafi

1 - Descripcion variable
18 - Herramientas para la ir on cuantitativa: i basica y avanzada - Di 5n variable
19 - Fstancia de on - Nescripcion varahle b4
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3) Introduce la descripcion de la actividad.

Inscripcidn Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacidn Documento de aclividades Financiacidn Evaluacidn de la comision académica
Curso académico 20171180 ¥
Tipo de actividad 1 - Curso de ética sobre |a investigacion - Descripcién variable v
Descripcion = | 4' @

(dd MMy yy) J
Fecha inicio E B Fecha fin (dd/MMAyyy) E Mumero de di
Mencidn ¥| sin mencién Mencion Doc. intemacional Mencion Doc. indusfrial
Cotutela

El campo “Descripcion” es un campo multiidioma en catalan, castellano e inglés. Si quieres impri-
mir tu Documento de actividades en tres idiomas, debes rellenar los tres campos. Si no lo haces,
la actividad sélo saldra informada en la version del idioma en que la hayas entrado.

CUrsc de efica S00T1E 13 INVesTigacion

E https://uacademic.uvic.cat:2443/teso/control/lockUpldiermasMedeloTituloTno... O > mero d
¥ Sin mencién @ Seqgur | https://uacademic.uvic.cat:2443/tcso/control/lookUpldiomasModeloTitulo?nombr...
Castellano — - —
Curso de ética scbre la investigacidn
Catalan — - —
Curs d'ética sobre 1'investigacid
Inglés
— _ -
4 3
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4) Selecciona la fecha de inicio y final de actividad (utilizando el icono del calendario).

Curso académico 2017180 ¥

Tipo de actividad 1 - Curso de ética sobre |13 investigacion - Descripcidn variable

-
(dd/MMyyyy)

Fecha inicio @ Fecha fin (dd/M r-.1f3'y3'y@

Descripcion Curso de &tica solbre 13 investigacian

Mencidn | Sin mencién Mer
Cotutela [ Calendario - Google Chrome  — O *
8 Segur | https://uacademic.uvic.cat:2443 ftcso.. D
. < 2017
Universidad
< Noviembre
Departamentolinstitucion
Lu Ma Mi Ju i Sa Do
Entidad registrada 1 2 3 4 5
Otra g 7 g 10 11 1z
Pais 13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 20
« Aceptar OBSERVACIONES
*ESTADO
*' Propuesta 3

5) Informa de si se trata de una actividad que te permitira obtener/acreditar una mencion o no, por
ejemplo, una mencion de tipo internacional, de doctorado industrial o de cotutela.

Curso académico 2017180 ¥

Tipo de actividad 1 - Curso de ética sobre |a investigacion - Descripcion variable

Descripcion Curso de ética sobre |a investigacion P @
(daMMyyyy)

Fecha inicio E echa fin (dd/MAMyyyy) g

Mencidn ¢/ 5in mencidn Mencion Doc. intemacional Mencion Doc. industrial

Cotutela I_[}
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6) Informa del lugar donde se realiza la actividad dentro del cuadro ENTIDAD DONDE SE
REALIZARA LA ACTIVIDAD.

a) Si la actividad formativa se lleva a cabo en la UVic-UCC, selecciona el apartado Universidad,
pulsa sobre la lupa e introduce Universidad de Vic en el campo “Descripcion” y pulsa Aceptar.

= T

EN|
@ Segur | https://uacademic.uvic.cat:2443/tcso/control/[mtoLook]localizarUniver...

L) Universidad
Departamentolinstitucién Busqueda de universidades

Entidad registrada
Otra

Pal v

Descripcion®

* ESTADO

* Propuesta L:} busgqueda con mascara

:

b) Si la actividad formativa se lleva a cabo fuera de la UVic-UCC, selecciona el apartado “Otra”
e informa del nombre de la entidad donde llevaras a cabo la actividad. En este caso hay que
informar también del pais mediante el desplegable.

CWTIDAD OUWOC JC MCALCIEATTA O A 1TV DAL

Universidad

Departamentolinstitucion L
Entidad registrada

Otra

Pais L]

7) Puedes anadir comentarios al campo Observaciones, pero debes tener en cuenta que saldran
en la version impresa del Documento de actividades.

OBSERVACIONES
*ESTADO

* Propuesta
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8) También puedes adjuntar documentos de la actividad, como puede ser el programa, el certifi-
cado de asistencia, etc., haciendo clic sobre el icono Adjuntar.

OBSERVACIONES

“ESTADO |
® Propuesta

FICHEROS ADJUNTOS

Se abre una ventana en la que podras informar del nombre del documento en el campo
“Descripcion del documento” y podras buscarlo en tu unidad pulsando sobre el icono de
Navegar.

DOCUMENTO

Descripcion del documento

@n g'ha triat cap fitxer

Una vez afadido el documento, pulsa Aceptar.

El documento queda registrado en la parte inferior y lo podras descargar o eliminar.

FICHEROS ADJUNTOS

o T
El 221172017




UVI C GUIA PARA EL DOCTORANDO
ESCOLA DE DOCTORAT SOBRE EL MODULO DE SEGUIMIENTO DE TESIS DOCTORALES

9) Antes de salir pulsa sobre Afadir y asi la actividad quedara guardada.

Curso académico Tipo de actividad Revision

B s X 2017718 1- Cursa de &tics sobre |3 investigacion - Daseripsidn varsble Curs d'étics sobre |2 recerca Propuesta

—
5] E I. 201718 5 - Propiedad intelectual e industrial - Descripeion vanable Propeetat intel.lectual Fropuesta acepiacs

MUY IMPORTANTE:

Llegados a este punto, el estado de tu actividad es de PROPUESTA. Sera entonces cuando
tu tutor/director la recuperara para valorarla y modificar su estado para poder autorizarla, no
autorizarla o informar de que ya ha sido realizada.

2.2. Estado de las actividades formativas

Las actividades formativas pueden estar en cuatro estados:

Estado Descripcion

Quedara activada por defecto en el momento en que el doctorando

Propuesta . ..
P introduzca una actividad.

El tutor/director activara esta opcion si considera la propuesta ade-

Propuesta aceptada .,
P P cuada para la formacion del doctorando.

El tutor/director activara esta opcion cuando el doctorando haya

Validad
alldada realizado la actividad.

El tutor/director activara esta opcion si no considera la propuesta

No aceptada .,
P adecuada para la formacion del doctorando.
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MUY IMPORTANTE:

- Soélo podras modificar o eliminar una actividad propuesta mientras el tutor/director no haya
modificado su estado. Una vez tu tutor/director haya cambiado el estado de Propuesta a Pro-
puesta Aceptada, Validada o No aceptada, no podras hacer ninguna modificacion ni elimi-
narla; solo la podras consultar.

- Todas las actividades que introduzcas a tu Documento de actividades se mostraran tal y
como las entres en el documento final del Documento de actividades. Es muy importante,
pues, que todos los datos sean informados correctamente.

2.3. Como modificar y/o eliminar una actividad formativa

Solo podras modificar o eliminar una actividad propuesta mientras el tutor/director no haya modifi-
cado su estado.

1) Entra a tu Documento de actividades y selecciona la actividad que quieras modificar o suprimir
en el repositorio del final de la pantalla, a través del icono modificar [# o suprimir %.

2017118 1 - Curso de Stics sobre |3 investigacion - Descripcion varable Curs ¢'étics sobre |3 recerca Propuesta

-
=B
A ]

2017118 & - Propiedad intelectual e industrial - Descripcidn variable Propietat intel.lectusl Propuesta acepiada

Haciendo clic sobre este icono ®a podras consultar la actividad formativa en cualquier momento.

2) Recuerda que debes pulsar siempre la casilla “'"EE“ para guardar los cambios después
de haber hecho una modificacion en la informacion de una actividad formativa.
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2.4. Como imprimir el Documento de actividades

1) Pulsa en la opcion Imprimir, situada en la parte superior del repositorio de actividades, y enton-
ces sobre la opcién Generar.

I T o e T T
-— - ) . .
5] E r. x 2017ne 1 - Cursa de dtica sobre |3 invastigacidn - Daseripeidn variable Curs &4tica =obre |3 recarsa Propuesta
EE 2017118 5 - Propiedad intelectual e industrial - Descripcién varisble Fropietat intel.lectual Propuesta acepiada
% IMPRESION

Afadir observaciones

e I )

IMPORTANTE:

- Soélo quedaran recogidas en el Documento de actividades las actividades que figuren como
validadas

Este es el modelo de Documento de actividades de la UVic-UCC:
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UVIC

UNIVERSITAT DE VIC
UNIVERSITAT CENTRAL

DE CATALUNYA
DOCUMENT D'ACTIVITATS DEL DOCTORAND
DOCUMENTO DE ACTIVIDADES DEL DOCTORANDO
THE DOCTORAL STUDENT ACTIVITY REPORT
Universitat de Vic - Universitat Central de Catalunya
Doctorand:

Doctorand o:

Doctoral Student:

Data d'admissia:
Fecha de admission:[[5 0 F 0TS
Admission date:

Data d'aprovacio del Pla d'Investigacio:
Fecha de aprovacion del Plan de Investigacion: [E 2 EITTTEE
Aproval date of Research Plan:

Programa de Doctorat:

Programa de doctorado: 200 [C TS 0T

Doctoral Programme:
(Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, mediante el qual se regulanlas ensefianzas oficiales de doctorado)

Director/als de tesis:
Director/ales de tesis: Dr.
Supervisor/s:

L[N Nom tutor]1° Cognom tutor

Thesis tutor:

ACTIVITATS FORMATIVES REALITZADE5:
ACTIVIDADES FORMATIVAS REALIZADAS:
TRAINING AND RESEARCH ACTIVITES CARRIED:

OBSERVACIONS:
OBSERVACIONES:
COMMENTS:
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3. Gestion del Plan de investigacion

El Plan de investigacion es un documento que elaboraras con el visto bueno de tu tutor/director
en un plazo maximo de seis meses, a contar desde la fecha de asignacién del director, y que serd
evaluado por la Comision Académica del Programa de Doctorado (CAPD). El Plan de investigacion,
en su modelo normalizado por la UVic-UCC, incluye la metodologia, los objetivos, los recursos dis-
ponibles, un plan de trabajo y el cronograma del desarrollo de la tesis doctoral.

Podras modificar y detallar el Plan de investigacion durante todo el periodo de realizacion de la te-
sis siempre que esté debidamente justificado y validado por la Comision Académica del Programa
de Doctorado (CAPD).

Tener una valoracion favorable del Plan de investigacion es requisito indispensable para que pue-
das continuar en el programa de doctorado. En caso de que la CAPD detecte carencias importan-
tes, dispondras de seis meses para elaborar y presentar un plan nuevo. Dos evaluaciones consecu-
tivas no favorables del Plan de investigacion conllevan la baja definitiva del programa.

Tu Plan de investigacion anual estara formado por el conjunto de documentos introducidos en la
pestafa Plan de investigacién, del médulo “Seguimiento de tesis doctorales”.

3.1. Como introducir los documentos del Plan de investigacion

1) Selecciona la pestaia Plan de investigacion.

Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis | Plan de investigacion Documento de actividades Financiacién Evaluacion de la comisién académica
B —

2
Descripcion

Documento 3 Adjuntar

Fecha documento 2211172017 (adimMyyyy) f5) Fecha aceptacidn (ddMMFyyyy)

Afio Académico 2017/18-0 ¥

2) Introduce la descripcion del documento que quieras publicar y adjunta el archivo correspon-
diente haciendo clic en el boton Adjuntar.

Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion Documento de actividades Financiacién Evaluacidn de la comisién académica

N

Descripcién Plan de investigacion|
Documento I 0 Adjul'llalr I

S .
Fecha documento 281172017 (damimiyyyy) (5 Fecha aceptacidn (dd/MMiyyyy)

Afio Académico 20177180 v
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MUY IMPORTANTE
- Cada descripcion sélo puede llevar UN UNICO documento adjunto.

- Hay que introducir tantas descripciones en la pestafia Plan de investigacion como
documentos desees publicar.

Las descripciones que proponemos son:

- Para el plan de investigacion “12 entrega o Version 1 del Plan de investigacion” “22 entrega o
Versién 2 del Plan de investigacion” (y asi consecutivamente)

- Para incorporar las evidencias de los seguimientos que hacéis con vuestro director/tutor
indicaréis “Reunién de Seguimiento”.

3) Informa de la fecha del documento usando el icono del calendario.

Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacidn Documento de actividades Financiacion Evaluacién de la comisién académica

Descripcion Plan de investigacién
Documento
Fecha documento 2BIRT | (ddMMIyyyy) Fecha aceptacion (ddMMiyyyy)
Ano Academico 2017180 ¥
OBSERVACIONES
* REVISION

® Primera revision del curso

(-~ Joes Joi

La fecha por defecto sera siempre el dia en el que se adjunta el archivo.

IMPORTANTE
- Lafecha de aceptacion sera introducida por tu tutor/director.

- A partir del momento en que el tutor/director introduce la fecha de aceptacion no podras
modificar ni eliminar el documento afectado.
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4) Informa del afno académico

Descripcion Pla de recerca 2017/13
Documento Oc_enblanc_editable.pdf m
Fecha documento 18M10/2017 (ddmiMryyyy) BB Fecha aceptacion (dd/MNMsyyyy)
I Afio Académico 2017180 ¥
OBSERVACIONES
* REVISION

®' Primera revision del afio

5) En caso de necesidad, puedes introducir observaciones haciendo clic en Aiadir para grabar.

OBSERVACIONES
" REWISI0N

' Prrvsin rrviietn el wo

Recuerda: Si quieres registrar mas de un documento, tienes que crear una nueva entrada para
cada uno de ellos.

17
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6) En el repositorio de la parte inferior de la pantalla aparecera la informacidon que vayas entrando.

I’\\S @ Registro dado de alta satistactoriaments

O G
=S = T = == I S
* w178 Prmera revisian del cuise 18102017 131017 Pla de recerca 2017113
e 01718 Primera revision del curse 2o 217 Versid § del Pia de receicalinvestigacic
* 01716 Primera revisién del curso o T Versid 2 del Pl d recercainvestgacd
2 EE X 201718 Primera revisién dsl curso 28112017 . Verais 3 el Plan e f gstgacicn
IMPORTANTE

- En el Plan de investigacion podras consultar, modificar o eliminar los documentos siempre que
el tutor/director no haya informado de la fecha de aceptacion.

- Una vez el tutor/director haya informado de la fecha, solo podrds descargar el documento y
consultarlo.

- El tutor/director también puede publicar su informe de evaluacion en la pestafa del Plan de
investigacion. En este caso, afadird una entrada adjuntando el informe que servira para la
evaluacion de la CAPD. Es necesario que rellene la descripcion, adjunte el archivo, informe de
la fecha de aceptacion, informe si es la primera revision y haga observaciones, en su caso.
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